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Abstrak 
 

Aplikasi sistem informasi peminjaman dan pengembalian buku di Kantor Badan Pertanahan 

Nasional (BPN) Kabupaten soppeng bertujuan untuk  memudahkan  pegawai dalam  

peminjaman dan  pengembalian buku  tanah  pada  Kantor  Badan  Pertanahan Nasional  

(BPN)  Kab. Soppeng, mempermudah pemanfaatan sistem informasi peminjaman dan 

pengembalian buku tanah. Penerapan informasi peminjaman dan  pengembalian buku tanah 
berbasis  Microsoft access dilakukan mengunakan teknik pengumpulan data studi pustaka. 

Data data yang di kumpulkan berupa catatan beserta laporan yang akan di olah dalam 

sebuah basis data. Perancangan sistem informasi peminjaman dan pengembalian buku tanah 

membutuhkan 4 table yang di rancang dengan cara pembuatan desain view yaitu, table 

peminjaman buku tanah, table pengembalian buku tanah, table swichtboard  dan table. 
 

Kata Kunci : Penerapan, Microsoft access, Sistem informasi, Data. 
 

Abstract 
 

The application of information systems for borrowing and returning books at the Office of 

the National Land Agency (BPN) Soppeng Regency aims to facilitate employees in 

borrowing and returning land books at the Office of the National Land Agency (BPN) Kab. 

Soppeng, makes it easy to use the borrowing and returning land book information system. 

The application of Microsoft Access-based borrowing and returning land book information 

is carried out using literature study data collection techniques. Data collected in the form 

of records along with reports that will be processed in a database. The design of the 

borrowing and returning land book information system requires 4 tables which are 

designed by making a view design that is, the land book borrowing table, the land book 

return table, the swichtboard table and the table. 
 

Keywords: Application, Microsoft access, Information systems, Data. 

 
PENDAHULUAN 

1. Latar Belakang Masalah 

Salah satu keunggulan yang bisa ditonjolkan oleh sebuah organisasi adalah penyelenggaraan 

kearsipan yang baik. Jika kegiatan pengarsipan sudah dilaksanakan dengan baik maka dapat menciptakan 

profesionalisme di perkantoran dan pada akhirnya dapat membantu mencapai tujuan organisasi. 

Pengarsipan merupakan kegiatan yang paling banyak dilakukan pada setiap organisasi. Administrasi 

kearsipan memegang peranan penting dalam organisasi, yaitu sebagai pusat ingatan dan sumber informasi 

dalam rangka melakukan kegiatan perencanaan, penganalisisan, perumusan kebijakan, pengambilan 

keputusan, pembuatan laporan, penilaian, pengawasan dan pertanggungjawaban. Tanpa arsip tak mungkin 

seseorang dapat mengingat segala dokumen dan catatan yang begitu kompleks, terutama dalam  

pengelolaan administrasi dan organisasi. 

Manajemen perkantoran sebagai bagian dari kegiatan administrasi memiliki peranan penting dalam 

kegiatan  kantor yang meliputi pengelolaan arsip secara sistematis, karena dapat mempermudah kinerja 

kantor dalam memperoleh informasi yang diinginkan guna menentukan kebijakan sesuai dengan 

permasalahan yang ada. Jika kantor tidak memiliki pengarsipan yang baik maka  kegiatan suatu  kantor  

tidak akan berjalan dengan lancar, oleh karena itu sangat diperlukan sistem yang baik dan benar dalam 
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pengelolaan arsip. Kantor Pertanahan Kabupaten  Soppeng merupakan kantor yang memiliki tingkat 

pelayanan pertanahan yang cukup Tinggi. Pengarsipan di Kantor Pertanahan Kabupaten Soppeng belum 

menggunakan alat bantu yang dapat mempercepat kinerja pegawai pada kantor tersebut, sehingga proses 

pengerjaan nya masih sangat lambat. peminjaman  ini tidak merekam berapa jumlah buku  tanah yang 

dipinjam hal ini yang menyebab kan rawan terjadi kehilangan sehingga memiliki resiko hilangnya data 

buku tanah yang telah dipinjam. Suatu sistem yang dapat mengurangi resiko yang telah disebutkan di atas 

maka diperlukan sebuah teknologi yang dapat memudahkan  petugas untuk memantau hal tersebut. Hal 

inilah yang melatarbelakangi sehingga dilakukannya pendalaman tentang “ Pemanfaatan Sistem 

Informasi Peminjaman Dan Pengembalian Buku Tanah Berbasis Microsoft Access Kantor 

Pertanahan  Kab. Soppeng”.  
 

2. Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang yang telah dijelaskan di atas, maka yang menjadi pokok permasalahan 

dalam penelitian ini yakni “Bagaimana Merancang sistem informasi peminjaman dan  pengembalian buku 

tanah berbasis  Microsoft access  Pada Divisi Pemeliharaan Data Hak Tanah dan Pembinaan PPAT di 

Kantor Badan Pertanahan Nasional (BPN) Kab. Soppeng”. 

 

3. Tujuan Penelitian 

Tujuan dari penelitian yang dilakukan yakni untuk memudahkan  pegawai dalam  peminjaman dan  

pengembalian buku  tanah  pada  Kantor  Badan  Pertanahan Nasional  (BPN)  Kab. Soppeng 

 

LANDASAN TEORI 

1. Perancangan 

[1]Implementasi yang sukses  ditandai dengan terjawabnya masalah yang  dihadapi, sementara 

kegagalan ditandai  masih adanya masalah yang sedang dicoba untuk diatasi. Dari tahap  ini didapatkan  

laporan pelaksanaan solusi dan hasilnya. [2]Dengan sekumpulan kemampuan untuk mengolah 

informasi/data yang diperlukan dalam proses pengambilan keputusan, sistem hanya berfungsi sebagai alat 

bantu manajemen. Jadi sistem ini tidak dimaksudkan untuk menggantikan fungsi pengambil keputusan 

dalam membuat keputusan. Tapi sistem ini dirancang hanya untuk membantu pengambil keputusan dalam 

melaksanakan tugasnya. 

 

2. Informasi 

[3]Sistem apapun tanpa ada informasi tidak akan berguna, karena sistem tersebut akan mengalami 

kemacetan dan akhirnya berhenti. Informasi dapat berupa data mentah, data tersusun, kapasitas sebuah 

saluran informasi, dan sebagainya. Sistem informasi merupakan kombinasi teratur dari orang-orang, 

perangkat keras (hardware), perangkat lunak (software), jaringan komunikasi, dan sumber daya data yang 

mengumpulkan, mengubah, dan menyebarkan informasi dalam sebuah organisasi. 

 

3. Sistem Informasi 

[4]Adanya kemajuan teknologi komputer sekarang ini kita diberikan beberapa alternatif dalam 

mengolah informasi, salah satunya yaitu dengan menggunakan informasi berbasis web. Untuk 

membangun sistem yang difungsikan untuk menirukan seorang pakar manusia harus bisa melakukan hal-

hal yang dapat dikerjakan oleh para pakar. Untuk membangun sistem yang seperti itu maka komponen-

komponen dasar yang minimal harus dimiliki adalah sebagai berikut: Antar muka (user interface), Basis 

pengetahuan (knowledge base), Mesin inferensi (Inference Engine). 

4. Microsoft Access 

[5]Microsoft Access merupakan salah satu aplikasi pengolah database yang sangat mudah 

dioperasikan dan sering digunakan diperkantoran dalam menyelesaikan suatu pekerjaan. Ada beberapa 

komponen penting dalam database yang seluruhnya disimpan dalam sebuah file yang memiliki fungsi 

sendiri-sendiri yang merupakan kesatuan. 
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METODE PENELITIAN 

 

1. Metode Pengumpulan Data 

Untuk memperoleh data yang diperlukan dalam penulisan ini digunakan  metode studi pustaka. 

Adapun pelaksanaannya dimulai dari tanggal 20 Januari  2020 sampai dengan tanggal 20 Maret 2020 

yang bertempat di Kantor Badan Pertanahan Nasional (BPN) Kabupaten soppeng dengan tahapan, 

observasi, wawancara dan dokumentasi 

 

HASIL PENELITIAN 

 
1. Data Base 

Perancangan sistem informasi peminjaman dan pengembalian buku tanah membutuhkan 4 table 

yang di rancang dengan cara pembuatan desain view yaitu, table peminjaman buku tanah, table 

pengembalian buku tanah, table swichtboard  dan table laporan, berikut Flowchart pembuatan database. 

 
Gambar 1. Flowchart pembuatan Database 

 

 

a. Table Peminjaman Buku Tanah 

Table peminjaman buku tanah adalah table yang di gunakan untuk menyimpan hasil peminjaman 

buku tanah di bagian warkah pada kantor Badan Pertanahan Nasional (BPN) Kabupaten Soppeng. 

Adapun cara pembuatan table tersebut sebagai berikut: 

1) Buku Microsoft Access 2013 

2) Klik blank new 

3) Setelah table 1 muncul, klik view dan pilih desain view ganti nama table 1 dengan nama table 

peminjaman. Maka tampilannya akan seperti Gambar 3.2 berikut: 
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Gambar 2. Tampilan table setelah diberi Name 

4) Isi Field Name seperti gambar 3. berikut 

 
Gambar 1. Field Name setelah di isi 

5) Setelah semua filed Name terisi, klik view pada taskbar akan muncul seperti gambar 4 di bawah 

ini, lalu klik Yes  

 
Gambar 4. Menyimpan Field Name 
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6) Setelah tabel tersebut di simpan maka tampilan akan seperti gambar 5. berikut : 

 
Gambar 5. Tampilan setelah disimpan  

Untuk membuat perancangan pengembalian buku tanah, maka di gunakan cara yang sama. 

Letak perbedaannya hanya pada  Field Name dari setiap table. 

b. Table Pengembalian Buku Tanah 

Table pengembalian buku tanah di gunakan untuk mengetahui buku tanah yang sudah kembali dan 

yang belum kembali di kantor Badan Pertanahan Nasional Kabupaten soppeng. Isi Field pada tabel 

pengembalian buku tanah seperti gambar 6 berikut: 

 
Gambar 6. Field Name table pengembalian buku tanah 

2. Pembuatan Report 

Report atau laporan, yaitu sistem pelaporan yang digunakan ketika hendak menampilkan hasil 

laporan dari sebuah analisis data, baik berupa tabular, grafik maupun hasil-hasil perhitungan dan 

merupakan ekstrak dari basis data yang hasilnya dapat langsung dicetak melalui media printer, maupun 

ditampilkan ke layar monitor. 

Untuk perancangan sistem informasi peminjaman dan pengembalian buku tanah membutuhkan 2 

Report. Report dirancang untuk menampilkan data buku tanah yang di pinjam dan yang di kembalikan 

dalam database. 
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a. Laporan Peminjaman 

Langkah - langkah membuat Report peminjaman sebagai berikut. 

1) Pilih Report desain di menu create, tampilannya akan seperti pada gambar 7 berikut: 

 
             Gambar 7. Report pada pembuatan laporan peminjaman 

2) Kemudian simpan dengan tekan ctrl+s. 

3) Setelah disimpan maka tampilan akan seperti gambar 8 berikut:  

 
      Gambar 8 Tampilan Laporan peminjaman 

b. Laporan Pengembalian 

Langkah - langkah membuat Report peminjaman sebagai berikut. 

1) Pilih Report desain di menu create, tampilannya akan seperti pada gambar 9 berikut: 

 
                 Gambar 9. Desain View Report pengembalian 
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2) Kemudian simpan dengan tekan ctrl+s. 

3) Setelah disimpan maka tampilan akan seperti gambar 10 berikut:  

 
Gambar 10. Tampilan Laporan Pengembalian 

 

KESIMPULAN 

Setelah melakukan riset pada kantor pertanahan, maka dapat disimpulkan sebagai berikut:   

a. Sistem peminjaman dan pengembalian buku tanah yang berbasis komputer sangat dibutuhkan 

agar dapat membantu dalam menangani permasalahan yang ada. 

b. Dengan   adanya   sistem peminjaman dan pengembalian buku tanah yang   terkomputerisasi   

dapat memudahkan dalam pengontrolan data peminjaman buku - buku tanah yang ada.   

c. Adanya sistem yang terkomputerisasi diharapkan dapat mempermudah dan memperlancar 

setiap transaksi peminjaman dan pengembalian buku tanah.   

d. Pengolahan data yang menggunakan komputer dapat memberikan informasi dan  laporan yang 

lebih cepat dan akurat dibandingkan dengan  sistem manual sehingga akan sangat membantu 

bagi tingkat manajemen dalam pengambilan keputusan. 
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